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TEK KULLANIMLIK MASKE, ELDIVEN GiBi KiSiSEL
HUJYEN MALZEME ATIKLARININ YONETIMINDE Kurum Kodu 700447
COViD-19 TEDBIRLERI VE TALIMATLARI

i3

1, Kurum ve kuruluglarin bina giriglerine gri etiketli “maske, eldiven ve diger kisisel at
yazan kapakli ve torba iceren 6zel ekipmanh ¢op kutulari konulmalidir.

2. Torbalarin dortte iigti dolduktan sonra agizlar: siki bir sekilde kapatilarak ikinci bir torbaya
alinmali ve gegici depolama alanina gotiriimelidir.

3. Gegici depolama alami insan kullammindan ve gida malzemelerinden uzak ve kapal: olmahidir.

4. Gegici depolama alanindaki atiklar 72 saat bekletilmeli ve evsel atik kapsaminda (diger atik)
belediyeye teslim edilmelidir.

5. Belediyelerin bu konudaki duyuru ve talimatlarina uyulmalidir.

6. Atk biriktirme, toplama, tasima ve depolama iglemlerinde kullanilan ekipmanlar ve bu
ckipmanlarin bulundugu alanlarin her bir atk bosaltimi sonrast temizligi/hijyeni
saglanmalidir. Bu ekipmanlar bagska amagclar igin kullanilmamalidir.

7. Toplama, tagima ve depolama sirasinda olusabilecek dokiilme veya sizinti suyuna yonelik
tedbir alinmals, kirlilik olugmas: durumunda kirlenen yiizey dezenfekte edilmelidir. Yiizey ve
alan temizliginde camagir suyu, dezenfektan gibi malzemeler kullaniimalidir.

8. Atiklarn toplanmasi, taginmasi, islenmesi ve bertarafi ile goreviendirilen personelin ¢aligma
sirasinda eldiven ve maske gibi kigisel koruyucu malzeme kullamlmasi, atikla temas
etmemeye dikkat etmesi, toplama ve tagima iglemleri sirasinda ozel ig elbisesi giymesi
saglanmalidir.

9. Gorevli personelce kullamilan ekipmanlarin ve kisisel malzemelerin dezenfekte edilerek
hijyenik bir ortamda ¢aligmalar: saglanmalidir.

10. El hijyeni i¢t gerekli (el antiseptikleri vb.) kaynaklarla ilgili kontrol kriterleri; kuguk
Ogrencilerin yutma riskine karsi 6gretmen kontroliinde kullanmalar1 saglanmahd %
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EL HIJUYENI VE EL YIKAMA TALIMATI
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1. Tim Ogrenci, personel, 6Zrenci, veli, ziyaretgiler giriste ve miimkiin olan uygun
noktalarda ellerini yikamalidirlar.

2. Fl yikanmasinin miimkiin olmadigi noktalarda ve alanlarda eller %70 alkol bazli
antiseptik madde ile ovularak 20-30 saniye siire ile temizlenmelidir.

3. Tiim personel ve 6grenciler icin antiseptik dispenserler ¢alisma alam iginde en yakin
noktaya konumlandirmali, bunun miimkiin olmadigi durumlarda cep antiseptikleri
kullanilmalidir.

4. Eller yikanmadan 6nce kollar dirseklere kadar sivanmali ve yikanmalidir. Bilezik,
yliziikk ve takilar miimkiinse takilmamali, var ise de yikama esnasinda ¢ikartilmahdr.

§. Cilt biitiinliigii bozulmus, yara, kesik, v.b. yerler su gegirmez bir tampon ile mutlaka
kapatilmalidir.

6. Eller su ve sabunla temizlenirken viriisii etkisiz hale getirmek igin en az 20 saniye
yikanmalidir.

7. Eller yikandiktan sonra mutlaka tek kullamimlik kagit havlu ile kurulanmahdir.

&




T.C. Dokiiman No CUM.T.03

DiVRIGI KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1/1
Cumbhuriyet Ortaokulu Miidiirliigii Ipiev’.'zyon No
evizyon Tarihi
- Yayin Tarihi 24/08/2020
KISISEL KORUYUCU DONANIM KULLANIM
TALIMATI Kurum Kodu 700447

10.

11.

Maske Kullamim Talimati:

Tim ¢alisanlar ve ziyaretgiler maskeli olarak girig yapmahdir.

Maskeye dokunmadan 6nce, ellerinizi su ve sabun ile temizleyin, su ve sabuna
erigimin olmadig1 durumlarda alkol bazl: bir el antiseptigi kullanilmalidir.

Maskede delik ve benzeri hatali durumun olup olmadiginmi incelenmelidir.
Maskenin iist tarafi metal seridin oldugu taraftir. Maskenin dogru tarafinin digariya
baktigindan emin olunmalidir.

Maskeyi yiiziiniize yerlestirin. Maskenin metal seridini veya sert kenarni,
burnunuzun gekline gore kaliplaym. Maskenin alt kismini asag dogru gekerek agzi
ve gene kapatilmalidir.

Maskenin iizerini ellerimizle kapatarak nefes aldigimizda kenarlardan hava sizintis
olmadina emin olunmalidir.

Maske yaninda koruyucu gozlik de kullamildigi durumda gozliikte bugulanma

oluyorsa maskenin yiize tam olarak oturmasini saglayin.
Kullanim biten maskeler uygun / belirlenmis atik kutularina atiimahdir.

Sz konusu atik kutular1 Bakanlik¢a yayinlanan genelgeye uygun olarak toplanmal: ve en
az 72 saat bekletildikten sonra normal evsel atik statiisiinde atiilmahdir.

iki kiginin birbirine sosyal mesafeyi saglamayacak sekilde yakin ¢cahgmas: durumunda
maskeye ilave olarak yiiz siperligi veya koruyucu gozlitk kullanilmalidar.

Tiim ¢ahsanlar maskeli olarak cahsmah, maskeler giinde en az 2 kez degistirilmeli,

kullanimi biten maskeler uygun / belirlenmis atik kutularina atilmahdir.

Eldiven kullanim talimati:

Eldiveni el yikama yerine kullanmaymn.

Eldiven giymeden 6nce ve eldiven ¢ikardiktan sonra eller mutlaka yikanmali.

Eldiven giyilmesinin ellerin kontaminasyonuna karsi tam bir koruma saglamadigi
bilin.

Eldiven giyme endikasyonu ortadan kalkar kalkmaz eldivenler ¢ikarilmali.

Eldivenli eller yikanmamah veya iizerine alkol bazli el dezenfektan: uygulanmamal.
Enfeksiyon bulagma riskinin fazla oldugu durumlarda ¢ift kat eldiven (iki eldiven
tist Giste) giyilmeli.

Aym eldivenle asla iki farkli girisimde veya kullanimda bulunulmamali.

Eldivenler tekrar yikanmamal: ve yeniden kullanilmamalidir.

Eldivenlerin dis yiizeylerini dekontaminasyon sivisinda yikayip, ters glkarggk atik

kabina atmiz. B,
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Okul/Kurumlarda COVID-19 vakalar tespit edilmemis olsa bile hijyen ve sanitasyon mutlak surette
saglanmalidir. Genel onleyici tedbirler agisindan COVID-19 salgim boyunca ortak alanlarda
(tuvaletler, salonlar, koridorlar, asansorler, derslikler ve atélyeler, masa, varsa teknik donanimlar,
mikrofon vb.) temizlik ve dezenfeksiyon Onlemlerinin uygulanmasmna ozel dikkat gosterilmelidir.
Kulplar, asansor diigmeleri, korkuluklar, anahtarlar, kap: kollar: vb. gibi sik sik dokunulan yiizeyler
daha sik ve daha 6zenli temizlenmelidir. Temizlik personeline bu konuda talimat verilmelidir.

1'

3.

ot

@

& o

Okul/Kurumun eylem plani kapsaminda, COVID-19 siiphelisi veya tamsi1 koyulmusg
kigilerin kurulustan ayrildiktan sonra kullandigr oda ve miimkiinse diger ttim
malzemelerin temizligi ve dezenfeksiyonu uygun KKD kullanilarak yapilmalidir.
Temizlik personeli igin ¢amagir suyu basta olmak tizere bu iiriinlerin hazirlanmasi,
elleglenmesi, uygulanmasi ve depolanmasi konusunda ek egitim verilmelidir.

Camagir suyu kullanimi uygun olmadiginda, ornegin elektronik aygitlar, telefon,
uzaktan kumanda donanimi vb. i¢in %70 alkol ile temizlenebilir.

Kullanildi: takdirde tekstil, ¢arsaf, masa 6rtiisii, giysiler vb. toz ve aerosol olugturarak
cevreyi diger kigileri potansiyel kirlenmeden korumak iizere isaretli 6zel ¢amasir
torbalarina konulmalidir. Normal deterjanlarla en az 60°C veya daha fazla 90°C
sicaklikta yikanmalidir.

Temizlik personelinin yeterli dezenfektan ¢ozeltilerine ve difer temizlik
malzemelerine erigimleri saglanmalidir.

Temizlik personelinin gerekli kisisel koruma donamimlari kurulus tarafindan
saglanmalidir.

Temizlik:

Yiizeyleri sabun ve su kullanarak temizlenmelidir
Masalar, kapt kollar, 1s1k anahtarlari, tezgahlar, kulplar, telefonlar, klavyeler, vb.
yiizeylerin temizligi siklikla yapilmalidir

Tuvaletler, musluklar, lavabolar, vb. yiizeylerin temizligi siklikla yapilmalidir
Deterjan {izerinde yazili talimat gdz 6niine alarak kullaniimalidir.

Yogun kirlenmeler s6z konusu ise deterjam sulandirmadan direk kullanilmahdir.

Daha az kirli yiizeyden baglayarak, kirli yiizeye dogru aym yerden bir kez daha
gegmeyecek sekilde silinmelidir.

Temizlik iglemi bitince kullamlan aleti tek kullanimlik ise higbir yere degdirmeden
atik kovasinin igine atilmalidir.

Tuvalet alanlarina giris kapilari otomatik kapi sistemine ¢evrilmelidir. Bu imkan yoksa
tuvalet alamina giris kapilarimin kollart 1/100°liik hipoklorit esash _yer ylizey
dezenfektan uygulamasi ile diizenli olarak temizlenmelidir. v
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9. Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya
basliklari, kap1 kollart 1/100liik hipoklorit esaslt yer yiizey dezenfektan uygulamasi
ile sik sik temizlenmeli ve dezenfekte edilmelidir.

10. Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edilmeli ve temizlik saatleri gériiniir
sekilde astlmalidir. Devamli sivi sabun, tuvalet kagidi ve kigit haviu
bulundurulmalidir.

11. Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanmals,
iglem sonras: kullanilan koruyucu ekipmanlar $zel olarak sadece bu islem igin
diizenlenmis is yerindeki atik kutusuna atilir, su ve sabunla en az 20 saniye el temizligi
ve hijyeni saglanmalidir.

12. Tuvaletlerde el kurutma fanlari kapatilarak kullanim dis1 birakilmali, tek kullanimhik
kagit havlular kullanilmalidir.

Dezenfekte:

1. Alam veya Ogeyi kirli ise once sabun ve su veya baska bir deterjanla
temizlenmeli; daha sonra dezenfektan kullanilmalidir.

2. Onayl dezenfektanlar kullanilmalidir.

3. Yiizey uygunsa seyreltilmis ev tipi gamasir suyu ¢ozeltileri de kullanilmalidar.

4. Camagir suyunuzun dezenfeksiyon amagh olup olmadigimi gérmek igin etiketi kontrol
edinmeli ve iiriiniin son kullanma tarihinin ge¢mediginden emin olunmalidir.

5. Camasir suyu, uygun sekilde seyreltildiginde korona viriislere  karsi1  etkili
olacaktir. Cozeltiyi yiizeyde en az 1 dakika bekletilerek, en az %70 alkol igeren alkol
cozeltileri de kullanilabilir. Sadece igverenler tarafindan saglanan temizlik (deterjan)
ve dezenfektan iiriinleri kullaniimahdir.

6. Sik dokunulan yiizeylerin temizlik sonras1 dezenfeksiyonu i¢in 1/100 sulandirilmig (5
litre suya yarim ¢ay bardagi) ¢amagir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No:7681-52-9)
kullanilabilir. Klor bilesikleri yiizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikh ylizeyler
icin kullanilmasi onerilen bir dezenfektandir. Tuvalet dezenfeksiyonu igin 1/10
sulandirilmis ¢amasgir suyu kullanilmalidir.

7. Uriinler {ireticinin talimatlarma gore hazirlanmali ve kullamlmalidir. Onerilen iiriin
“temas slireleri”ne uyulmahdir. Alternatif temizlik maddeleri/dezenfektanlar
kullamilacaksa, sadece standartlara (virusidal aktivite igin TS EN 14476 vvvvv stamiardl)
uygun olanlar kullanilmalidur. / =
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1. Derslikler ve idare odalarda temizlik dezenfektasyon filan programina uygun olarak
temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi saglanmahidir havalandirma sistemleri disaridan temiz
hava alacak sekilde ayarlanmalhidir.

2. Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolti yapilmalidir hep temiz hava debisi
artirtlmalidir.

3. Dersliklerdeki ve idari odalardaki panolara ekran ve ortak olanlar1 hijyen ve sanitasyon
bilincinin ve farkindaligini arttirmaya yonelik afisler, posterler asiimalidir.

4, Ortak alan ekipman ve dolaplar miimkiin oldugunca diizenli olarak dezenfekte edilmelidir.

5. Dersliklerde ve idari odalarda yer alan ortak temas ylizeyleri; bilgisayarlar, dolaplar,
makineler, aletler ve benzeri i¢in kullanim sartlari, kullanim sikligs, kullanici sayisi ve benzeri
kriterlere gére hijyen ve sanitasyon programlar: olusturulmali ve uygulanmahdir.

6. Kullanilan makinelerin ylizey temizlikleri var ise tretici firmanin belirledigi kriterler de
dikkate alinarak uygulanmalidir.

7. Elle temas etmeden acilabilir kapanabilir pedalli veya sensérlii atik kutular1 bulundurulmalidar.

8. Derslikler, ofisler ve idari odalarin havalandirmalar1 ile taze hava giriginin artirilmasi
optimizasyonu saglanmalidir.
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15.

16

17

.

18.

Ogretmenler, 6grenciler, diger galisanlar ve ziyaretgiler maskeli olarak okul/kurumlara giris
yapmalidir.

Tim ¢aligan ve ziyaretgilerin viicut sicakliy dl¢iilmelidir. Bakanlik genelgesine uygun olarak
37.5 C ve tizeri atesi tespit edilen ¢aliganlarin igyerine girisi miimkiin olmamalidir.

Yiiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon
saglanarak derhal 112 aranmalidir.

Giriglerde el dezenfektani kullanma imkam saglanmaly/ kullandiriimalidir. El hijyeni
kurallarimin uygulanmasi saglanmalidir.

Kurulug i¢inde hijyen ve sanitasyon kaynakli salgin hastalik i¢in alinmig genel tedbirlere
uygun hareket edilmesi saglanmalidir.

Fiziki mesafenin korunmasi konusunda gerekli tedbirler alinmali ve uyarilar yapiimalidir.
Salgin hastalik belirtileri tespit edilen kisilere uygun Kkisisel koruyucu donanim kullanmasi
(maske,eldiven, siperlik takilmasi) saglanmali ve belli araliklarla kontrol edilmelidir.

Uygun temizlik ve dezenfektasyon iglemlerinin yapilmas: saglanmalidir.

Solunum hijyeni ve oksiiriik/hapsirik adabina uyulmasi saglanmalidir.

Hapsirma, oksiirme veya burun akintisini silmek ve burnu temizlemek (siimkiirmek) igin tek
kullanimlik mendil kullaniimalidir. Mendil en yakin atik kumbarasina elle temas edilmeden
(acilabilir-kapanabilir pedalls, sensérlit vb.) atilmalidir.

Ziyaretgi prosediiriiniin uygulanmasi saglanmalidir.

Idareci, dgretmen, 6grenci ve diger tiim personele salgin hastaliklarin bulagmasma y&nelik
egitimleri saglamali ve katlim kayitlari muhafaza etmelidir.

Kapali ve a¢ik alanlarda, atiklarin bertaraf edilmesi i¢in yetkili kurumlarin ve yerel otoritelerin
talimatlarina uyulmalidir. Tibbi atiklarin  degerlendirilmesinde ilgili yonetmelikler
cergevesinde hareket edilmelidir.

Merkezi havalandirma sistemi varsa i¢eriden alinan havanimn tekrar dolagima verilmesi %100
dig havanin emilerek sartlandirilmasi yontemi segilmelidir.

Miimkiinse ara dinlenmelerde, miimkiin degilse hafta sonlar1 ¢aligma olmadig1 zamanlarda
tiim alanlar dezenfekte edilmelidir.

Is okul kiyafetlerinin siklikla temizlenmesi viriis korumast i¢in 6nem tagimaktadir,

miimkiin olan her firsatta 60°- 90° sicaklikta deterjan ile ytkanmalidir.

Kullanilan su sebillerinin dezenfeksiyon aralift artirilmaly, tek kullanimhk su kaplari veya
bireysel su mataralari ile kullanilmahdir.

Dersliklerin ve ortak kullanim alanlarinin havalandirmalan ile taze hava giriginin artirilmasi

optimizasyonu saglanmalidir.
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LABORATUVARLAR KULLANIM TALIMATI

Kurum Kodu 700447

1. Calisma alaninda yer alan ortak temas ylizeyleri g¢aligma tezgahlari deney masalar
laboratuvar malzemeleri ve en aletleri i¢in ve benzeri i¢in kullanim sartlart kullanim
sikigi kullanici sayisi ve benzeri kriterlerine gore hijyen ve sanitasyon programlari
olusturulmali ve uygulanmahdir.

2. Laboratuvarlarda panolarda ekranlara ve ortak olanlari bir ve farkindalifim arttirmaya
yonelik afigler posterler astlmalidir,

3. Mola alanlarindaki yogunlufu Onlemek amaciyla zaman ¢izelgesi yeniden
olugturulmaldir.

4. Kullamcilar ortak kullandiklart ekipman ve galisma alanlarini mitmkiin oldugunca her
kullanimdan 6nce diizenli olarak dezenfekte etmelidir.

5. Laboratuvarlarin ¢aligma alani igerisinde yer alan de ve bu ve evyeler kigisel temizlik
amach kullamlmamalidir.
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1. Odanin yerlesimi sosyal mesafeye dikkat edilerek diizenlenmelidir.

2. Havalandirma, digaridan taze hava alacak sekilde ayarlanmalidur.

3. Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap, kalem, silgi ve benzeri malzeme ve ekipmani
miimkiin oldugunca ortak kullamlmamasi saglanmalidir,

4. Ortak kullanilan malzemelerin dezenfektasyonu temizlik dezenfektasyon plan programlarina
uygun olarak yapilmalidir.

5. Ogretmenler odasina misafir ve ziyaretci kabul edilmemelidir.

6. Odada alkol bazl: el antiseptigi elle temas etmeden agilabilir kapanabilir pedall1 sensorlii ve
benzeri atik kumbaralar1 bulundurulmalidir.

7. Genel hijyen kurallarina uyulmalidir.

8. Odanin eklentilerinde ¢ay ocag1 durumunda tek kullanimlik bardak bir kisiye 6zel bardaklar
kullaniimalidir.

9. Yardimci hizmetliler tarafindan diizenli olarak genel ve 6zel temizlik yapilmalidir.

10.Buzdolabina konulan malzemelerin son kullanma tarihlerine dikkat edilmeli ve haftahik
olarak buzdolabi i¢i temizlenmelidir.

11.Sandalye ve koltuklara oturma diizeni, sosyal mesafe kurallarina dikkat edilerek
oturulmalidir.

12.Masa lizerindeki kitap dergi vb malzemeler kaldiriimalidir.
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1. Salonda oturma diizeni sosyal mesafe kurallarina otoritelerce belirlenmis glincel gartlara
uygun olacak sekilde diizenlenmelidir.

2. Masa tizerindeki kitap dergi vb malzemeler kaldirilmali, toplant1 6ncesi ve toplanti sonrasi
masa varsa teknik donanimlar mikrofon ve benzeri temizlik dezenfektasyon yapilmalidir.

3. Toplant: sirasinda ikramlar belirlenmis hijyen kurallarina uygun olarak yapilmalidir.

4. Toplant: siireleri miimkiin oldugunca kisa tutulmal: toplantinin uzamas: durumunda ara

verilmeli ve pencereler agilarak dogal ortam havalandirilmasi saglanmalidur.

5. Toplant1 salonu giriginde el antiseptigi bulunmal: kigiler toplant1 salonuna girerken ve
¢ikarken el antiseptigi kullanmalidir.

6. Miimkiin oldukga dergi ve evraklar bilgisayar sistemleri iizerinden iglem gérmeli e-imza
kullanilmalidir. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmali ve sira ile sosyal
mesafe gézetilerek evrak imzalanmalidir.

7. Kigiler evraklari imzalarken gahsi kalemlerini kullanmal: ve Kkalemler ortaklaga
kullanilmamalidir.

8. Toplantidan sonra tiim katithmcilarin adlan ve iletigim bilgileri ilgili mevzuata uygun stire
saklanmalidir.

9. Bir ya da daha fazla katithmer toplantidan sonraki giinler igerisinde salgin hastahik
belirtileri gosterdiginde bu uygulama Ilge Saglik Mudiirliigl yetkililerinin temaslar
izlemeleri ne yardimci olacakti.

10. Eger toplant1 bulunan biri tutan sonra salgin hastalik tanis: alirsa temash degerlendirilmesi
yapilirken pozitif kisinin semptom baslangicindan Onceki temaslar1 degerlendirme
alinmali ve bu durum tiim katilimcilara bildirilmelidir.

11. Bu siire icinde algm hastalik belirtileri gosterenler [I/llge Saglik midirliikleri tarafindan
Saglik Bakanlifinca hazirlanan rehberine gore yonetilmelidir.

12. Toplanti salonlarinin temizligi ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak
yapilmahdir.
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TUVALET VE LAVOBO KULLANMA TALIMATI
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1. Kapilar ve kap1 kollar1 dahil tim yiizeyler uygun deterjan dezenfektan ile sik araliklarla
temizlenmelidir.

2. Kurumda salgn hastaligt oldugu belirlenen kisi olmadig1 takdirde banyo, klozet ve lavabo kapi
yiizeyleri dahil tiim yiizeylerin su ve uygun deterjanla sik temizlenmesi yeterlidir.

3. Banyo, klozet ve tuvaletler her giin en az 1/10 oraninda sulandiriimis sodyum hipoklorit ile
dezenfekte edilmelidir.

4. El temasim 8nlemek i¢in grenci - personel lavabolarinda miimkiin ise fotoselli bataryalar, temassiz
dispenserler olmalidir.

5. Kurum genelindeki lavabo, gider baglantilarinin ve deve boylarinin S geklinde olmas:
saglanmalidir,

6. Mitmk{inse her tuvalet - lavabo girigsinde ideal olarak hem i¢ hem dig kisma el antiseptigi cihazlari
konulmaldir.

7. Ogrencilere ve personele her seferinde en az 20 saniye boyunca sabun ve su ile ellerini yikamalari
hatirlatmak igin afis, poster, uyar levhasi1 konulmalidir.

8. Tuvaletlerde tuvalet kagidinin, lavabolarda ise sabun ve havlu kagidinin siirekli olarak tedarik
edilmelidir.

9. Personel ve 8grencilerin kagit havlulan ve benzeri atiklar1 atmalarini kolaylastirmak igin ¢ikisa
yakin noktalara miimkiinse pedalli ¢6p kutular: yerlegtirilmelidir.

10. Lavabolarda el kurutucu cihazlar yerine fotoselli havlu kagitlarin kullanilmas: saglanmalidir.

11. Tuvaletlerin havalandirma sisteminin temiz hava sirkiilasyonu yeterli ve uygun olmaldir.
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10.

11.

Servis softrleri ve rehberlik personeli kigisel hijyen kurallarina uygun gekilde hareket
etmelidir.

Ogrenciler ve personel servise binerken ve servisten inerken sosyal mesafe kuralma uygun
davranmalidir.

Servis igerisinde fiziksel mesafe kurahna uyulmahdir. Ikili koltuklarm biri bos kalacak
sekilde oturma diizeni saglanmalidir.

COVID-19 salgin hastalik belirtileri; ates, oksiiriik, burun akintisi, nefes darligi vb.
gosteren dgrenci igin gerekli tedbirler alinarak velisi bilgilendirilmeli ve saglik merkezine
yonlendirmelidir.

Koltuk numarasma gore oturma listesi olusturulmalidir. Oturma listesi serviste goriiniir
sekilde agilmalidir.Her 63renci veya personel kuruma gidig-doniiglerde he rglin kendisi
i¢in belirlenmis sabit koltukta seyahat etmelidir.

Servis araglarina oturma listesinde ismi bulunanlarin diginda yolcu veya misafir kabul
edilmemelidir.

Servis iginde acil veya gerekli bir durum olmadi; siirece konugsulmamalidir.

Servis igerisinde yiyecek ve igecek tiikketilmemelidir.

Klimanin i¢ hava sirkiilasyon dugmesi kapali olmahdir. Servis araglarinin klima filtre
bakimi diizenli olarak yapilmalidir. Her firsatta servis camlan agilarak igerisi
havalandirilmalidir.

Her servis tamamlandiktan sonra sik dokuma yiizeyleri, kap: kollan, kolgaklar, cam agma
diigmeleri, ara¢ i¢i tutamaklar1 ve emniyet kemeri tokalari 1/49 oramimi sulandirilmig
Sodyum Hipoklorit CAS No 76 81-52 - 9 veya % 70 lik alkol ile dezenfekte edilmelidir.
Bu amagla Saghk Bakanhgi ruhsathi dezenfektanlar kullanilmalidir. Temizlik yolcu
olmadifi durumlarda yapilmali ve sonrasinda en az 5  dakika beklenip igerisi
havalandirilmahdir. Servis hizmeti farklit bir firma tarafindan saglaniyor ise belirlenen
6nlemlerin alindigi ve dezenfektasyonun yapildig: belgelendirilmelidir.

Giin sonunda da mutlaka arag i¢i temizligi ve dezenfektasyon yapiimalidir.
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Kuruma girig kurallari COVID-19 salgin hastaliina 6zgii belirlenmeli ve uygulanmalidur.

Giivenlik personeli bu giris kurallarn hakkinda bilgiye sahip olmali ve bu konuda egitim

almig olmahdir.

Giivenlik personeli kuruma giriste fiziksel mesafe kuralina uyulmasini saglamalidir.

4. Giivenlik personeline salgin hastalik durumlarina 6zgii kisisel koruyucu onlemler igin
gerekli, kisiye 6zel maske, yiiz koruyucu siperlik ve KKD temin edilmis olmalidur.

5. Giuvenlik personeli tarafindan ortak kullanilan telsiz telefon gibi malzemelerin vardiya
degisimlerine teslim 6ncesi uygun sekilde dezenfekte edilmesi saglanmalidir.

6. Okul/kurum giris - ¢ikis ile ilgili salgin hastalik durumlarinda 6zgii belirlenmis kurallar
uygulanmali ve ziyaretgiler detayh olarak kayit altina alinmalidir.

7. Ziyaretci kartlari her kullanmimdan once dezenfekte edilmelidir.

8. Giivenlik alanmnin giinliikk olarak deterjanli su veya dezenfektanlarla;

giivenlikteki kalemler, ziyaret¢i kartlarinin da dezenfektan ile temizlenmelidir.

| o I

b
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10.

Tiim ziyaretgiler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapmalidir.

Tim ziyaretgilerin ve tedarikgilerin viicut sicaklig1 6l¢iilmelidir. Bakanlik genelgesine
uygun olarak 37.5 C ve iizeri atesi tespit edilen ¢alisanlarin Isyerine girisi miimkiin
olmamalidir.

Yiiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda
izolasyon saglanarak derhal 112 aranmahdir.

Girislerde el dezenfektan: kullanma imké&ni saglanmali/ kullandirilmalidir. El hijyeni
kurallarmnin uygulanmasi saglanmalidir.

Ziyaret¢i kartlar1 temizlik dezenfektasyon filan programlarn dogrusunu dezenfekte
edilmelidir.

Vardiya degisimlerinde giivenlik personeli tarafindan ortak kullanilan trafik telefon
gibi malzemelerin teslim dncesi uygun sekilde dezenfekte edilmesi saglanmahdir.
Giivenlik damigma personeli igin gerekli KKD ler saglanmal ve alkol bazh el
antiseptigi bulundurulmalidir.

Ziyaretciler ve tedarikgiler kuruluga girmeden o6nce salgin hastaliklar1 6nlemeye
yonelik alnan bu kilavuzda bahsedilen ve kurulus¢a hazirlanmig olan tedbirler
uygulanan kurallar konusunda bilgilendirilmeli ve bu kurallara uyacagim dair
ziyaretgiden ve tedarik¢iden taahhiit alinmalidir kurulusa her tiirlii bu kontrolsiiz giris
engellenmelidir.

Okul/kurum i¢inde mecbur kalmadikga yiizeylere dokunmamalidir. Dokunuldugunda
el antiseptigi kullaniimalidir.

Ziyaretgilerin ve tedarikgilerin okul/kurum iginde miimkiin oldugu kadar kisa siire
kalmasi
saglanmalidir.
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Amag¢: Bu talimatin amaci: "Personel, Evrak, Bina, Tesis, Ara¢ ve Gerecin Glivenliginin
Saglanmas: ve Bunlara Yonelik Her Turlii Sabotaj, Yangin, Casusluk ile Yikici ve Boliicii
Faaliyetlere Kars1 Alinacak Tedbir ve Mileyyideler Dokiiman1 Genel Esaslar Talimatinda yer alan
tagra teskilatlarinda bir biitiin olarak genel giivenligin saglanmas: amacim giiden, personel arasinda

yilriitlilecek ndbet hizmetlerinde; Nbet tutacaklart gorevlerinin neler oldugunu, Nébet usullerini,
belirlemek suretiyle, bu hizmetlerin eksiksiz ve saghikli bir sekilde yerine getirilmesini saglamaktir.

Kapsam: Milli Egitim Muduirligt, okul ve kurumlarin hizmet binalarinda goérev yapacak olan
nobetci 6gretmenlerin gdrev ve sorumluluklarini kapsar.

Sorumluluk: Bu talimatin uygulanmasindan; Tiim okul ve kurum amirleri, Nobet sistemi iginde
gorev almig bulunan biitlin 6gretmenler sorumludur.

Nobet Hizmetleri ve Nobet Yerlerine Ait Genel Esaslar:

1.

2.
3

Nbobetler yetkililerce hazirlanan nébet cizelgelerine uygun olarak tutulur. Bu ¢izelgelerde kimse
kendiliginden degisiklik yapamaz.

Nobet gizelgesi idarenin onayladig1 giin yiiriirliige girer. Nobet ¢izelgesi gorev mahalline asilir.
Nobet hizmetlerinin aksamamasi i¢in, ¢ok dnemli mazeretler ve acil durumlar diginda, nobet sirasi
gelmis kigilere o giin i¢in izin verilmez.

Nobetci Ogretmen zaruri sebepler disinda nobet yerini terk edemez. Ani ve benzeri mazeretin
meydana gelmesi halinde, yetkili amirin miisaadesi ile nobeti bagka bir §gretmene devredebilir.
Nobetci olan kigiler nobetleri esnasinda faaliyetlerini yaptiklart iglemleri ve mithim olaylan
kendilerine ait deftere yazarak bir sonraki nébetgiye teslim ederler. Nobet defleri ndbeti teslim alan
tarafindan amire imzalatir.

Nobetini tutmayan veya kusurlu tutan personel hakkinda ilgili yasa hiikiimleri uygulanir.

Nobetci Ofretmenin Girevleri:

7.
8.
9

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

Derse baglamadan 15 dk. 6nce okula gelmek, ders bitiminden 15 dk. sonra okuldan ayrilmak.

Giinliik zaman ¢izelgesini uygulamak.

Ogretmenlerin derslere zamaninda girip girmediklerini izlemek ve 6gretmeni gelmeyen simflart okul
yonetimine bildirmek.

Isinma, elektrik tesisleri ile sihhi tesisatlarin ¢alisip ¢alismadigini, okul i¢i temizliginin yapihip
yapilmadigini, okul bina ve tesislerini yangindan koruma Snlemlerinin alinip alinmadiginin giinliik
kontroliinii yapmak, giderilebilecek olan eksiklikleri gidermek, gerekli olanlan ilgililere duyurmak.
Bahge, koridor ve smniflardaki 6grencileri gozetlemek. ( okulda birden fazla nobetci 6gretmen
bulundugunda aralarindaki ig bolimil okul idaresi tarafindan yapilir)

Uygulama, gezi, gozlem, inceleme, gesitli sosyal ve sportif faaliyetler nedeniyle okula gelen kigi ve
grupla ilgilenmek.

Bayrak torenlerinin zamaninda gereken énemin verilerek yapilmasini saglamak.

Okula gelen ve gidenleri kontrol edip ve durumlariyla ilgilenmek.

Beklenmedik olaylar kargisinda gerekli énlemleri almak, durumu okul ydnetimine bildirmek.

Nobeti stiresinde okulun egitim, dgretim ve disiplin gibi gesitli islerini 1zlemek Ve bu-hususlarda
glnliik dnlemleri almak.

Dersi olmadigi durumlarda 6gretmeni olmayan siniflarla ilgilenmek.
Kendine verilen egitim, 6gretim, yonetim ve liretim gorevlerini yapmak.
Ogretmenler kurulu, ziimre ve simf 6gretmenleri toplantilarma katilmak.
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20. Okulun yénetim iglerine yardimc: olmak.

21. Nobeti sonunda “OKUL NOBET DEFTER”ine nébeti siiresi igindeki onemli olaylar ve aldig
Onlemleri belirten raporu yazmak.

22. Nobetci 6grencinin gérevinin yapilmasinin saglamak.

Okul icerisinde Alimmasi1 Gereken Onlemler
1. Velilerin zorunlu héller diginda okul bahgesine ahmmamasimi saglar. Okula gelen ziyaretgilerin ates
olgtimlerinin yapilmasi ve kayit tutulmasini saglar.

2. Velilerin ¢ocuklarim birakirken ve alirken fiziksel mesafeye uymalari amact ile okul girigine konulan
belirleyici isaretlerin uygunlugunu kontrol eder.

3. Ogrencilerin okula ve siniflara fiziksel mesafe kurallarina uygun olarak girmelerini saglar.

4. Ders aralart ve okul ¢ikislarinda 6grencilerin fiziksel mesafe kurallarina uymalarin1 saglar. Kapi,
koridor ve diger alanlarda yiZilmalar: &nler. Sinif, konferans salonu gibi toplu kullanim alanlarinda
kisilerin sosyal mesafeye uymalarini saglar.

5. Okula giriste salgin hastalik belirtisi gosteren dgrencileri ve personeli 6ncelikle belirlenen bog bir
odada izole eder ve ivedilikle ilgili idareciye haber verir.

6. Nobet alaninm planlanan gergevede periyodik olarak dezenfekte edilip edilmediginin kontroliini
saglar.

7. Ogrencilerin, okul bahgesinde fiziksel mesafeye uygun sekilde yerlestirilen ver isaretlerine uyup
uymadigim denetler.

8. Egitim ortamlarinda havalandirma/iklimlendirme sistemi varsa bu sistemin sadece digaridan temiz
hava verecek sekilde ayarlanmasi aksi hillerde dogal havalandirma yapilmasini saglar.

9. Lavabolarin yakininda hijyen uygulamalarim: a¢iklayan afis, levha vb. bulunup bulunmadif: kontrol
eder.

10. Tuvaletlerde eksik temizlik malzemesi olup olmadigini kontrol eder.

11. Genel temizlik, hijyen ve pandemi dénemi alinmasi gereken 6nlemleri takip eder 6nlem alir.

Okul Servislerinde AliInmas: Gereken Tedbirler

1. Araglarda el antiseptiginin olup olmadigin1 kontrol eder.

2. Arag igerisinde oturma planina uyulup uyulmadiini kontrol eder.

3. Servise binen 6grencilerin servise alinma siralarina gore cam kenarlarindan baglanarak, arkadan 6ne
dogru, her giin aym koltuklara oturup oturmadigim gozlemler.

4. Servislere inip binerken 6grencilerin gerekli mesafeye uyup uymadigini kontrol eder.
5. Sofvr ve rehberin KKD kullanip kullanmadigini kontrol eder.

6. Araclarin hijyen kurallarina uygun olarak temizlenip temizlenmedigini kontrol eder.
7. Ozel gereksinimi olan grenciler igin ek tedbirler alinip alinmadigin kontrol eder. =%




